
Webexدليل طريقة حفظ تسجيل 

وبوتحويل صيغته ورفعه على اليوتي
B Y :  H A D E E L  A L S I N I

H H S I N I @ U Q U . E D U . S A



 الذهاب إلى الصفحة الرئيسية لـWebex عبر الرابط التاليhttps://uqu.webex.com/
تسجيل الدخول باستخدام البريد الجامعي.

 الضغط علىRecordings.

الصفحة الرئيسية بعد إتمام عملية تسجيل الدخول. 1

https://uqu.webex.com/


ستظهر قائمة بالتسجيلات التي قمت بتسجيلها.

 اختر التسجيل، ثم اضغط على علامةDownload.

.صفحة التسجيلات؛ ويظهر فيها قائمة بجميع التسجيلات الموجودة. 2



 سيتم تنزيل التسجيل على جهازك بصيغةARF.

 تحتاج إلى تحويل لصيغةMP4لرفعها على اليوتيوب.
كقم بتنزيل وتثبيت البرنامج الخاص بتحويل صيغة الفيديو من خلال الرابط الذي سيظهر ل.

.هذه الصفحة لتنزيل برنامج التحويل الخاص، وتظهر بعد النقر على زر التنزيل لأي من التسجيلات في الصفحة السابقة. 3



بعد تثبيت برنامج التحويل، قم بتشغيله.

.برنامج التحويل الخاص بعد تنزيله. 4



ستظهر الواجهة الرئيسية للبرنامج كما في الشكل أدناه.

 من تبويبFile  اختر ،Convert To MP4(MPEG-4)…

.الواجهة الرئيسية لبرنامج التحويل. 5



اختر الملف الذي تريد تحويله.

.لاختيار الملف المطلوب تحويل صيغته. 6



تحديد اسم الملف ومساره.

تحديد جودة الفيديو.

 الضغط علىOKللبدء بعملية التحويل.

.تحديد الخيارات الخاصة بالتحويل. 7



ستبدأ عملية تحويل صيغة الملف.

ويلهامن شريط المهام، اضغط على العلامة كما في الشكل أدناه؛ لاستعراض قائمة الملفات التي جاري تح.

.شريط المهام في ويندوز. 9

.تنافذة منبثقة تفيد أن عملية التحويل قد بدأ. 8

.نافذة تفيد بحالة ونسبة التحويل. 10



 عند الانتهاء من عملية التحويل، ستظهر هذه النافذة، اضغط علىOpen Folder لاستعراض الملف.

.نافذة منبثقة تظهر عند اكتمال عملية تحويل الملف. 11

.الملف بعد تحويل صيغته على جهاز الحاسب الخاص بك. 12



لرفع ملف الفيديو على اليوتيوب، قم بتسجيل الدخول على حسابكyoutube.com 
 اضغط على العلامة أدناه، واخترUpload video.

. الشريط العلوي من الصفحة الرئيسية لليوتيوب؛ بعد إتمام عملية تسجيل الدخول. 13



اختر الملف  .

.لاختيار الملف المراد رفعه على اليوتيوب. 14



تحديد عنوان ووصف المقطع.

.، تظهر هذه الصفحة لوضع البيانات الخاصة بالمقطع(التالي)بعد اختيار الملف والنقر على . 15



تحديد قائمة التشغيل.تحديد الـAudience .

.تستطيع من هنا تحديد الفئة العمرية. 17.تستطيع من هنا تحديد قائمة التشغيل التي تريد إضافة المقطع لها. 16



التالي..

(.التالي)بعد الانتهاء من تحديد بيانات المقطع تستطيع النقر على . 18



 اختر عامPublic .

 ثم نشرPUBLISH.

.وسيتم رفع المقطع على قناتك( نشر)ستظهر لك هذه الصفحة، تستطيع التحديد إذا كنت تريد نشر المقطع على العامة أو جعله خاصا، بعد الانتهاء اضغط على . 19



تم بحمد الله


